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HAZIREND

mely a Kaposvari Kodaly Zoltan Koézponti Altalanos Iskola
tanuloi jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza
a magasabb jogszabalyok eléirasai alapjan.

Jogszabalyi alapja:

e anemzeti kdznevelésrol sz616 -2001.¢vi CXC. Torvény (tovabbiakban Nkt.)

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet;

e 20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet 2020. szeptember 1-jén hatajba 1ép6 valtozasai (5.
§(2) h), 5.§2.) 1)

e az esélyegyenldség eldmozditasarol szold — 2003. évi CXXV. térvény

e a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény;

e a229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szold torvény
végrehajtasarol 36§

e az intézmény Szervezeti és Milkddesi Szabalyzatanak rendelkezései, valamint a

Pedagdgiai Program

1. A hazirend célja és feladata

. A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint

az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

. A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az
iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanuldk iskolai

kozosségi eletének megszervezését.



2. A hazirend hatdlya

A hazirend eldirasait be kell tartania az iskoldba jar6 tanuloknak, a tanuldk sziileinek,
az iskola pedagdgusainak ¢s mas alkalmazottainak.

A hazirend elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi
idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagodgiai program
alapjan az iskola szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek

betartani a hazirend el6irasait.

3. A hazirend nyilvanossdga

A hézirend elbirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilonek,
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd

o az iskola portajan;

° az iskola irattaraban;

o az iskola konyvtaraban;

o az iskola neveldi szobajaban;

o az iskola igazgatojanal;

o az iskola igazgatOhelyetteseinél;

o a didkonkormanyzatot segitd neveldnél.

o az iskola weblapjan
A hazirend egy példanyat — a kozoktatasi torvény eldirdsainak megfeleléen — az
iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilonek at kell adni.
Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsair6l minden osztalyfdnoknek
tajékoztatnia kell az osztalyanak tanuloit és azok sziileit.
A hazirendr6l minden érintett t4jékoztatast kérhet az iskola igazgatojatdl,
igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfénokoktol a neveldk fogado ordjan vagy —

ettdl eltéréen — eldre egyeztetett idopontban.



4. Az iskola munkarendje

A tanitasi ordk kezdete 8.00 ora, érkezés legkésObb 7.50-re. A csengetés és az
orakdzi sziinetek rendje a kovetkezo:
1.6ra 8-8.2
2.6ra 9-9.%
6ra 10-10.%
6ra 10.%-11.40
ora 110123
6ra 1240132

C6ra 13391415

=

Gyiilekezés: 7 - 7.3% a foldszinti rajzteremben, illetve az 01j szarny foldszinti
auldjaban.

A tizorai sziinet és az 5-6., a 6-7. Orakozi sziinet kivételével, minden 6ra kozotti
szlinetet az udvaron kell tolteni, esd esetén a folyoson.

A sziinetek vége eldtt 3 perccel jelzd csengetés figyelmezteti az osztdlyokat a
sorakozasra.

Kicsengetés utan az osztalyok egyiitt vonulnak a kovetkez6 szaktantermekbe.

A 7. 6rak megkezdése eldtt azoknak az osztalyoknak, ahol 7. ora jelenik meg az
orarendben, 20 perc étkezési sziinetet kell biztositani. Az érintett osztalyoknal a 7.

ora 13.%-kor kezdédik és 14.%-ig tart.

5. A tanulok kozosségei

A tanulok nagyobb csoportja és nagyobb kozossége

1.

A sziil61 szervezetnek (kozosségnek) a koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC térvény
72.§ (5) bekezdés a); d); f) és 73. § (1) bekezdésében biztositott jogainak
gyakorlasaval kapcsolatosan a tanulok nagyobb csoportjat érinté kérdés az, amelyik
legalabb az egy évfolyamra jaro tanulokat érinti.

A didkonkormanyzat kotelezo véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb

kozosségének legalabb az egy évfolyamra jard tanulok mindsiilnek.

Az osztalykozosség

1.

Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanuldcsoportot alkotod tanulok osztalykozosséget

alkotnak. Az osztalykdzosség ¢lén — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfonok all.



2.

Az osztaly tanuldi maguk koziil — az osztily képviseletére, valamint kozdsségi
munkdjanak szervezésére — az aldbbi tisztségviseloket valasztjdk meg: két 6

képviseld (kiildott) az iskolai diakonkormanyzat vezetoségébe.

A diakkorok

1.

Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklodésének kielégitésére diakkorok
mikddnek. A didkkor lehet: szakkor, érdeklddési kor, onképzOkor, énekkar,
miivészeti csoport, sportkor.

A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet
megeldzo tanév végéig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a didkdnkorményzat, a
sziil6i munkak6zosség iskolai vezetdsége vagy az iskolaszék. A javasolt didkkor
1étrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — a
tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv elfogadasakor a neveldtestiilet dont.
A didkkoroket neveld, sziilo vagy az iskola igazgatdja altal felkért nagykoru
személy vezeti.

Didkkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a sziilok irasbeli engedélyével — az
iskola tanuldi is. Az igy létrehozott diakkér munkdjat — a didkkor altal felkért —
nagykorti személynek kell segitenie. A didkkoér megalakulasat az iskola
igazgatojanak be kell jelenteni, és a didkkor miikodésének helyszinét, idejét és
egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felndtt segitd személyével kapcsolatosan be
kell szerezni az iskola igazgatojanak egyetértését.

A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkeznilik, és a didkkor

tevékenységébe a tanév végéig részt kell venniiik.

Az iskolai diakonkormanyzat

1.

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tandran
kiviili, szabadidés tevékenységének segitésére az iskoldban didkonkormanyzat
mikddik.

Az iskolai didkonkorményzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott
kiildottekbdl, valamint a didkkorok képviseldibdl allo didkdonkormanyzati vezetdség
iranyitja.

A didkonkorményzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott neveld
segiti.

Az iskolai didkonkormdnyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segitd

neveld latja el. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és



egyetértési jog gyakorlasa eldtt didkdnkormanyzatot segitd nevelonek ki kell kérnie

az iskolai didkonkormanyzat vezetdségének véleményét.

A szocialis 6sztondij, szocialis tamogatas nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas
megallapitasanak és felosztasanak elvei
e Az intézményben szocialis tdimogatas folyositdsa nem torténik.
e A jogszabalyi kotelezd tamogatason tuli tdmogatdsok koziil az intézményben
étkezési dij mérséklésére van mod, melynek eljarasrendje a kovetkezo:

- A szil6 irasos kérelmet fogalmaz meg az iskola féigazgatojahoz étkezési
tamogatas kérésére, kérését indokolja. Leveléhez csatolja jovedelemigazolédsat.
Az iskola fOigazgatdja ezen iratok alapjan javaslatot tehet Kaposvar Megyei
Joga Varos Onkormanyzatanak Szocialis Irodajahoz az érintett tanuld étkezési
dijanak tdmogatasara. A foigazgato javaslataban a tdmogatas mértékét javasolt
% értékben adja meg.

- A Szocidlis Iroda dont a tdmogatds végleges mértékeérdl és tijékoztatja a
foigazgatot.

- A Szocialis Iroda t4jékoztatasa alapjan a foigazgatd irdsban értesiti az érintett
sziilét az osztalyfonokok kozremiikddésével, mely a tdjékoztatoba torténd
bejegyzéssel torténik meg.

e Az intézmény alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatason til tovabbi tankdnyvtamogatast

nem biztosit.

6. A tanulok, a sziilok tajékoztatasanak és véleménynyilvanitasanak
modja
Tanulok tajékoztatasa
» A tanulokat az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis

tudnivalokrol tajékoztatja

= aziskola igazgatdja
— az iskolai didkdonkormanyzat vezetOségi {ilésén legalabb félévente,

megbizottjan keresztiil vagy személyesen,

— az auldban elhelyezett hirdet6tablan keresztiil folyamatosan,

— iskolaradion és az iskolai weblapon keresztiil.

= az osztalyfonokok a csoportfoglalkozasokon



a tanuldt a tanulod fejlodésérdl, egyéni haladasarol a neveldk folyamatosan

szoban, a tajékoztatd fiizeten keresztiil irasban tajékoztatjak.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban
biztositott jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban,
kozvetleniil vagy valasztott képviselGik, tisztségvisel6k Utjan — az iskola
igazgatdésagahoz, az osztalyfonokiikkhéz, az iskola neveldihez, a
didkonkormanyzathoz  fordulhatnak  kérdéseikkel,  véleményiikkel,
javaslataikkal.

Sziil6k tajékoztatasa

» A sziiléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis

feladatokrol

e aziskola igazgatdja

a sziil6i szervezet munkakdzosség valasztmanyi tilésén minden félév elején
a porta mellett elhelyezett hirdetétablan keresztiil folyamatosan

iskolai weblapon keresztiil.

e az osztalyfonokok, neveldk:

szoban

o az osztalyok sziil6i értekezletein.

o a csaladlatogatasokon,

° aneveldk fogado 6rain,

o anyilt tanitasi napokon,

o atanulo értékelésére dsszehivott megbeszéléseken,

irasban : a t4jékoztato flizetben.

Az elektronikus naplohoz a sziildk sziildi és vagy tanuloi jogosultsagi koddal férnek hozza

» A sziil6i értekezletek és a neveldk fogaddorainak idépontjait tanévenként az iskolai

munkaterv tartalmazza.

» A sziilék a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd

szabdlyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy

irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola

igazgatdésagahoz, az adott iigyben ¢érintett gyermek osztalyfonokéhez, az iskola

neveldihez, a didkonkormanyzathoz fordulhatnak kérdéseikkel, véleményiikkel,

javaslataikkal.



A Kaposviri Kodaly Zoltin Kozponti Altalanos Iskola sorsolasi eljarisrendje

1. A sorsolés lebonyolitasanak jogszabalyi hatterét a 2011 évi CXC kdznevelési torvény,
ill. a 20/2012 EMMI rendelet biztositja.

2. A 1. osztalyosok beiratkozasat kovetden két munkanapon beliil Osszesitésre kertil,
hogy mely csoportba tartozok kozott nem tudja teljesiteni az intézmény a felvételi,
atvételi kérelmet helyhiany miatt.

3. Az Osszesitést kovetden két munkanapon beliill a foéigazgatdé a tagintézmény-
igazgatokkal egyeztetd megbeszélésen vesz részt. A megbeszélés témdja a felvételi
kérelmet helyhidny miatt teljesiteni nem tudo tagintézményekben a felvételi kérelmet
kér6 tanuldk adatainak attekintése, elemzése.

4. A tagintézményi egyeztetést kovetd munkanapon a féigazgatd értesiti a Kaposvari
Tankeriileti Kozpont igazgatdjat, kérve a hivatalos — kozjegyzd altal feliigyelt —
sorsolds megszervezését.

5. A sorsolas helyét, idejét, a feliigyeld kozjegyzot a Kaposvari Tankeriileti Kézpont
igazgatoja jeloli ki. A sorsoldson részt vesznek a felvételi, atvételi kérelmet benyujtok
torvényes képviseldi, a féigazgatd, a Kaposvari Tankeriileti Kézponti igazgatdja vagy
az altala képviseleti joggal megbizott hatosagi személy.

6. A sorsolas idopontjardl az érintetteket hivatalos postai kiildeményben a foigazgatd
értesiti ki.

7. A tanulok mulasztasanak igazoldsa, a tajékoztato fiizet vezetése

1. A tanuld hidnyzésat, illetve késését a tanitasi orakrol, valamint a tandran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.
2. A szilld egy tanév folyaman gyermekének hdrom nap hianyzéasat igazolhatja. Ettdl
eltérni — indokolt esetben — az iskola igazgatdjanak engedélyével lehet.
3. A mulaszté tanul6 iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésObb 06t tanitdsi napon
beliil
. harom napig terjedé mulasztas esetén sziil6i,
o harom napon tuli mulasztas esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos
igazolassal
igazolhatja mulasztasat. Mulasztds esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell

bemutatni.



4. A tanuld o6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja

tdvolmaradasat.

A tdjékoztatd flizet hivatalos okmany, tanuldoink mindennap kotelesek magukkal
hozni. Vezetését ¢és allapotat az osztalyfonokok idonként ellendrzik. A tanulok
kotelesek a tajékoztatojukat rendszeresen vezetni — Onalldan vagy segitséggel —,

adataikat ¢s tandraik nevét beirni, a bejegyzéseket aléiratni.

6. A tajékoztato elvesztése fegyelmi biintetést von maga utan, potlasaért fizetni kell.

8. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabdlyok

A tanuld kotelessége, hogy:

Ovja sajat &s tarsai testi Epségét, egészségét;

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védod ismereteket;

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a
nevelditdl hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat;

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel,

azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota
lehetdvé teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt;

ismerje meg az ¢épiilet kiliritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti
gyakorlataban;

rendkiviili esemény (pl.: természeti Kkatasztrofa, tliz, robbantissal torténd
fenyegetés) esetén pontosan tartsa be az iskola felndtt dolgozodinak utasitasait,

valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon szabalyok:

a tanul¢ a tornateremben csak pedagbdgus felligyeletével tartozkodhat;
a sportfoglalkozasokon a tanuldknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzdcipd, polod, trikd, tornanadrag, tornadressz,

melegitd) kell viselniiik;
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a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek kardrat, gytriit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot.
A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét ¢és ellatasat az iskolaorvos és az
intézményben iskolai védond biztositja.
Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositia — a tanuldok
egészségligyi allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teriileteken:

o fogaszat

o belgydgyaszati vizsgalat

o szemészet

o atanulok fizikai allapotanak mérése

o valamint a tovabbtanulds, palyavalasztas eldtt allo tanuldok vizsgalata a

nyolcadik évfolyamon.

Az iskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlrOvizsgalatat éves
munkaterve szerint, és szlikség esetén

Az iskola épiiletében dohanyozni tilos.

9. Altaldnos viselkedési és rendszabdlyok

Tanitasi 1d6 alatt az iskola teriiletét engedély nélkiil elhagyni tilos!

A tanuldk a tanari folyosot atvonulasra nem hasznalhatjak. A tanari szobaban
tanul6 indokolatlanul nem tartézkodhat.

Tanuldinknak az iskoldban ¢és az iskola épiiletén kiviil tartott iskolai
rendezvényeken tilos a dohdnyzds ¢és a szeszesital-fogyasztas, illetve egyéb
egészségre karos szerek fogyasztésa.

A mobiltelefon, tablet illetve mas kommunikiciéra alkalmas okoseszkoz
hasznalata tanitasi idében (7,00-17,00 oraig) tilos. Bekapcsolt allapotban a
késziilék nem tarthatd. A telefondlas lehetdségét az osztalyfonokkel vagy az Ot
helyettesitd pedagogussal vald konzultacié utan az iskolai irodai telefon biztositja.
Az iskola épiiletén kiviil szervezett kotelezd tanorai tevékenységeken és az ehhez
kapcsolodo kozlekedésben a mobiltelefon illetve més okoseszkdz haszndlata tilos a
késziiléket bekapcsolt allapotban nem tarthatok. Az iskola épiiletén kiviil
szervezett szabadidds tevékenységek esetében az ezeket iranyité , feliigyeld
pedagdgus adott szitudciora vonatkozo utmutatdsa kotelezd érvényll. Tandran

informaciogyiijtés vagy egyeb tanuldst timogatd tevékenységhez a mobiltelefon és
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vagy az egyéb infokommunikacids eszkoz , amely a tanul6 tulajdona csak a tandrat
vezetd pedagdgus altal engedélyezett modon és iddszakban alkalmazhatd. Az
iskola tulajdonaban 1év6 infokommunikacios eszkoz a tanérat tartd pedagogus altal
meghatarozott modon ¢€s iddben rendeltetésszerlien hasznalhatdé. A tanulo

kartéritési felelésséggel tartozik, ha az eszkozt szdndékosan megrongalja.

J Szabadidében az udvar minden jatékra kijeldlt részén neveld feliigyeletével lehet
tartozkodni.
o A keletkezett kart meg kell tériteni a meghatarozott szabalyok szerint.

o A jatékszereken a tanulok torekedjenek balesetmentes jatékra.

. Az udvari jaték soran vigyazni kell a névényekre, az épliletre, az udvar berendezési
targyaira.
. A tanuld kotelessége, hogy meglrizze, illetleg az eldirdsoknak megfeleléen

kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket, ovja az iskola
1étesitményeit, felszereléseit.

o Tilos az iskolaban hozni olyan eszkozoket, fogyasztéasi cikkeket, amelyek sajat és
tarsai egészségét, biztonsagat veszélyeztetik.

. Nagyobb 0Osszegli pénzt, értéktargyat, miiszaki eszkozt mindenki csak sajat
feleldsségére hozhat az iskoldba, ezekért az iskola anyagi feleldsséget nem vallal.
Sziikség esetén azokat megdrzésre a pedagogus atveheti.

o A tanuldk ruhazata legyen apolt, tiszta, rendezett, nem feltlinéen kihivo.

o Az iskolai tinnepélyeken iinnepi ruhat kell viselni, amely sotét (fekete, sotétkék)
nadrag vagy szoknya, fehér ing vagy bluz.

J A tanulok tartozkodjanak az arc- és testfestéstol, testékszerek hasznalatatol.

10.4 tanulok feladatai sajdt kornyezetiik rendben tartdasaban, a tanitasi
ordak, az iskolai rendezvények elokészitésében
1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az
iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
. az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,
o az iskola rendjének, tisztasaganak megdrzéséért,

° a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
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. az iskola szervezeti ¢s mikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga ¢€s tarsai utdn az iskola udvaran és
helyiségeiben rendet hagyjon.
Az iskolaban az alabbi tanuloi feleldsok miitkodnek:

. osztalyonként két-két hetes,

. folyosoi (udvari) tanuléi iigyeletesek,
A hetesek megbizatasa egy hétre szol. A heteseket az osztalyfénok jeloli ki. A
hetesek feladatai:

o gondoskodnak a tanterem megfeleld el6készitésérdl a tanorakra (tiszta tabla,

kréta stb. az orat tartd neveld utasitasai szerint);

° a sziinetben a termet kiszelloztetik;
° a szlinetben a tanuldkat az udvarra, rossz id6 esetén a folyosora kikiildik;
o az oOra kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a

fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik,
o az orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hidnyz6 tanulokat,
. ha az oOrat tartd neveld a becsongetés utdn 0t perccel nem érkezik meg a
tanterembe, értesitik az igazgatdsagot,
. az Ora végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rend;jét, tisztasagat.
Az egyes tanitasi ordkon — a tanulok Onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle
tantargyi felelosok segitik a tandrai munka lebonyolitasat, a tanuldk felszerelésének
¢és hazi feladatanak ellendrzését, az ordhoz sziikséges eszkozok biztositasat. Ilyen
tantargyi felelds lehet: leckefelelds, pontozd, szertaros, térképfelelds stb.
Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitdsdban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulok6zosség tagjainak kozre
kell miikodniiik. A tanéran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket

a rendezvényért felelds pedagodgus jeloli ki.
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11.A4 helyiségek haszndlati rendje

Az ebédlé rendje:

Az étterembe tanitoi, tanari kisérlettel vonulhatnak a csoportok, osztalyok.

A csoportok az év elején meghatarozott beosztas szerinti étkeznek.

Az étteremben Onkiszolgdld modon torténik az étkezés. A kulturdlt étkezést,
higiéniai eléirasokat be kell tartani.

A napkdzis csoportok tanuléi egylitt érkeznek, és egylitt hagyjak el az éttermet, a

menzasok az étkezés befejezése utan egyénileg tdvoznak.

A tornaterem rendje:

A tornatermet 3/4 8 orakor nyitjuk ki. Csoportosan ekkor lehet elfoglalni a kijelolt
oltozot.
A tornaterembe csak utcdn nem hasznalt tornacipében szabad bemenni.

A tizoraizés az Iskolakdz feldli tiveges folyoson torténik.

A konyvtar rendje:

A konyvtar szolgaltatasai dijmentesek.

A tanulok az altaluk hasznélt konyvek épségeért, tisztasagaért anyagi feleldsséggel
tartoznak.

Az iskolai konyvtar a tanulok szamara a tanitdsi napokon évente meghatarozott
idopontban tart nyitva. A konyvtar szolgéltatdsait csak az iskolai konyvtarba
beiratkozott tanulok és iskolai dolgozok vehetik igénybe. A beiratkozds minden
tanév elején egyénileg torténik, €s egy tanévre szol.

A tizbraizas a konyvtar el6tti folyoson torténik.

A szamitastechnika terem rendje:

A teremhasznalat a szaktanteremre vonatkoz6 kiilon szabalyozas alapjan torténik,
amit a tanulokkal a szaktanarok minden tanév elején ismertetnek.
A szamitogépeket az azzal megbizott pedagogusok feliigyelete mellett a tanulok

tanoran kiviil is ingyenesen hasznalhatjak.

A pihendszoba hasznalati rendje:

A helyiséget a tanulok felndtt felligyeletével hasznalhatjdk. Hasznédlat utdn az
eszkozoket a helyiikre kell tenni €s a helyiséget be kell zarni. A kulcsot az erre kijelolt

helyen kell elhelyezni.
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Az intézmény szabadtéri teriileteinek hasznalati rendje:

Az udvaron talalhat6 eszkozoket a balesetvédelmi eldirasok betartdsaval lehet
hasznalni, ligyeletet biztosité pedagdgus feliigyelete mellett.

Az intézmény szabadtéri teriiletén 22 6ra utani rendezvény tartdsdra Kaposvar Megyei
Jogl Varos Onkormanyzatanak el8zetes irdsos hozzajarulasa alapjan keriilhet sor. A
rendezvény idopontjat legalabb 14 nappal a rendezvényt megelézden el kell juttatni

Kaposvar varos alpolgarmesterének.

Az intézmény berendezési, targyainak, eszkozeinek hasznalati rendje:

1.

A tanitas, tanulashoz hasznalt demonstracios eszkézoket a pedagogusok feliigyelete
mellett a tanuldk tanorai és egyéb foglalkozasok keretén beliill hasznalhatjak.
Szandékos karokozasért kartéritési feleldsséggel tartoznak.

A tanitas, tanulashoz haszndlt demonstracios eszkdzok hasznalata az intézményben a
diakok szaméra ingyenes. Ezek az eszkdzok otthoni haszndlatra az iskolabol nem
elvihetok.

A berendezési targyak az adott helyiségek, termek tartozékai, azok tudatos

megrongalasaért a tanulok kartéritési feleldsséggel tartoznak.

12.Téritési dij befizetése, visszafizetése

Az étkezési téritési dijakat havonta eldre, minden ho kijelolt napjan a sziilé vagy a
tanulo az iskolaban fizeti be.

Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre elOre befizetett dijat tulfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja.

Amennyiben a tanulok altal eldallitott szellemi, dologi érték a nevelési-oktatasi
intézmény tulajdondba kertiilt és abbdl az intézmény bevételre, nyereségre tett szert,
ugy az intézményi koltségek feletti rész a tanulokat illeti meg. Az igy keletkezett

bevételek kifizetését az SZMSZ szabalyozza.

13.A tanulok tantargyvalasztisa

Az iskola helyi tanterve a tanulok szamara az aldbbi vélaszthat6 tantargyak tanulasat
biztositja:

. 1-8. évfolyamon: emelt szintli ének-zenei képzes,

. 4-8. évfolyamon: angol vagy német idegen nyelv

Az ilyen mddon valasztott tantargyak a képzés ideje alatt nem modosithatok.
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Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisaban az osztalyfénokok kozremiikodésével
szlil6i értekezleteken, illetve csoportfejlesztd foglakozasokon értesiti a harmadik
osztalyos tanulokat és sziileiket a kovetkez6 tanévben valaszthaté idegen nyelvi
tantargyakrol.

Az iskolaba Ujonnan beiratkozo tanulo, illetve a sziild a beiratkozaskor irasban

adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak.

14. Osztdlyozo vizsgak rendje

Az osztalyozé vizsga tantargyai évfolyamonként az Pedagdgiai Programban
meghatédrozottak szerint:

1-4. évfolyam:magyar nyelv ¢s irodalom, matematika, kdrnyezetismeret

5-6 évfolyam: magyar irodalom, magyar nyelvtan, térténelem, matematika,
természetismeret

7-8. évfolyam: magyar irodalom, magyar nyelvtan, torténelem, matematika,
fizika, biologia, kémia, foldrajz
Kovetelményeit a Pedagdgiai Program Helyi Tantervének tantargyi része tartalmazza.
Az osztalyoz6 vizsgak idOpontjat az iskolai éves munkaterv tartalmazza.
A vizsgara valo jelentkezés az intézményvezet6hoz irasban benyujtott sziildi

kérvénnyel torténik a tanév utolsd napjat megel6z6 30 nappal korabban.

15.Tanoran kiviili foglalkozasok

Az iskola a tanulok szdmara — a tandrai foglalkozasok mellett — az alabbi tanoran
kiviili foglalkozasokat szervezi:

o Napkozi  otthon, tanulészoba. A koznevelési torvény eldirdsainak
megfelelden, — ha a sziilok igénylik — az iskoldban tanitdsi napokon a
délutani idészakban az els6-negyedik évfolyamon napkozi otthon, az 6todik-
nyolcadik évfolyamon tanuldoszoba miikddik. A tanitdsi sziinetekben a
munkanapokon — igény esetén — dsszevont napkdzis csoport lizemel, ha ezt
olyan tanuldk sziilei igénylik, akiknek otthoni feliigyelete nem megoldott.

o Didkétkeztetés. A napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozésra felvett

tanulok napi haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek.
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A napkdzibe nem jard tanulok szamara — igény esetén — az iskola ebédet
(menzat) biztosit.

Tehetséggondozo, felzdarkoztato és egyéni foglalkozdasok. Az egyéni
képességek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok fejlesztését,
valamint a gyengék felzarkoztatdsat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodd
tanoran kiviili tehetséggondozo6 és felzarkoztato foglalkozasok segitik.
Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az
iskolai sportkor sportcsoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési
orakkal egyiitt biztositjak a tanulok mindennapi testedzését, valamint a
tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai és iskolan kiviili
sportversenyekre.

Szakkorok. A kilonféle szakkorok mikodése a tanulok egyéni
képességeinek fejlesztését szolgaljak. A szakkorok jellegiiket tekintve
lehetnek miivészetiek, technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek
valamilyen k6z06s érdeklodési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditasarol
— a felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek figyelembe vételével —
minden tanév elején az iskola neveldtestiilete dont. Szakkor vezetését — az
iskola igazgatojanak megbizasa alapjan — olyan felnétt is ellathatja, aki nem
az iskola dolgozoja.

Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését
segitik a kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkeddk,
melyeket az iskola évente rendszeresen szervez. A legtehetségesebb
tanulokat az iskoldn kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.
Kirandulasok. Az iskola nevel6i a neveldmunka elOsegitése céljabol az
osztalyok szamara évente kirandulast szerveznek tanitas nélkiili munkanapon
az éves munkatervben meghatarozottak alapjan. A tanulok részvétele a
kiranduldson 6nkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fizetnitik.
Erdei iskola. A nevelési és a tantervi kdvetelmények teljesitését segitik a
taborszerti modon, tanitasi idon kiviil, az iskola falain kiviil szervezett, tobb
napon keresztiil tartd erdei iskolai foglalkozasok, melyeken féleg egy-egy
tantargyi téma feldolgozasa torténik. A tanulok részvétele az erdei iskolai
foglalkozasokon oOnkéntes, a felmeriild koltségeket a sziildknek kell

fizetniuk.
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. Muzeumi, Fkidllitasi, konyvtari és miivészeti eldaddashoz kapcsolodo
foglalkozas. EQy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a
kovetelmények  teljesitését  segitik a  kiilonféle  kozmiivelddési
intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok. A
tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idén kiviil esik
¢és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriilé koltségeket a sziiloknek kell
fizetnitik.

. Szabadidos foglalkozdsok. A szabadidd hasznos ¢€s kultaralt eltdltésére
kivanja a nevelGtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild
igényekhez és a szililok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds
programokat szervez (pl.: tardk, kirdnduldsok, taborok, szinhaz- &s
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A tanuldk
részvétele a szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild koltségeket a
sziiloknek kell fizetniiik.

o Iskolai konyvtar. A tanulok egyéni tanulasat, onképzését a tanitasi napokon
latogathato iskolai konyvtar segiti.

. Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos haszndlata.
A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes
megbeszélés utan lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve
eszkozeit (pl.: sportlétesitmények, szamitdogépek stb.) a tanuldk — tanari vagy

sziil6i feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznalhatjak.

A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi 14.00. 6ra és 17.00 ora
kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziiloket eldre értesiteni kell.

A tandran kiviili foglalkozdsokra valo tanuloi jelentkezés — a felzarkoztatod
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — dnkéntes. A tanéran
kiviili foglalkozasokra a tanulénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a
jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkoztato foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A
tanulok részvétele a felzarkoztatd foglalkozésokon, valamint az egyéni
foglalkozasokon kotelezd, ez alol felmentést csak a sziilo irasbeli kérelmére az

iskola igazgatdja adhat.
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5.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tanéran
kiviili foglalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulaszté tanuld az igazgatd

engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

16.4 napkaézi otthonra és a tanuloszobdra vonatkozo szabdlyok

Altalanos szabalyok

1.

A napkdzi otthonba és a tanuloszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziild kérésére
torténik.
A napkozi otthonba tanévenként elére minden ¢év majusaban, illetve elsd
évfolyamon a beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziild tanév kozben
is kérheti gyermeke napkozi otthoni elhelyezését.
A tanuloszobai foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a
tanuld tanuloszobai felvétele tanév kozben is lehetséges.
Az iskola a napkozi otthonba és a tanulészobara minden hétranyos helyzeti,
halmozottan hatranyos helyzetii, sajatos nevelési igényli, valamint feliigyeletre
szorul6 tanuldt felvesz.
Amennyiben a napkozis vagy tanuldszobai csoportok létszdma meghaladnd a
kozoktatasi torvényben eldirt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbiralasanal elényt
¢élveznek azok a tanulok,

o akiknek mindkét sziil6je dolgozik,

. akik nehéz szocialis koriilmények kozott élnek.

Miikodés rendje

1.

Az intézmény 16 oraig szabadon vélaszthato foglalkozasokat szervez a didkoknak.
A sziilék err6]l minden tanév elején a féigazgatonak cimzett kérvényben elkérhetik
gyermekeiket. Az engedélyt az intézmény igazgatdja irdsban kozli a csaladokkal.

A tanul6 a napkdzis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy
irasbeli kérelme alapjan tdvozhat el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnyaban — a
tanul6 eltavozasara az igazgatd vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

A napkozis és a tanuldszobai foglalkozasrol vald hidnyzast a sziildnek igazolnia
kell.

A napkozi és a tanuloszoba miikodése a déleldtti tanitasi ordk végeztével — a

csoportba jard tanulok orarendjéhez igazodva — kezdddik és 17 éraig tart.
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17.A tanulok jutalmazdsa

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten

o példamutaté magatartast tantsit,

o vagy folyamatosan jo tanulményi eredményt ér el,

o vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez,

o vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb.

versenyeken, vetélked6kon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,
o vagy barmely mas médon hozzajarul az iskola jo hirnevének megoérzéséhez
és noveléséhez az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kdzben — elismerésként a kdvetkezd dicséretek adhatok:

° szaktanari dicséret,

o napkozis neveldi dicséret,

o osztalyfonoki dicséret,

o igazgatoi dicséret,

o neveldtestiileti dicséret.
Az egész évben példamutatd magatartast tanusitd és kiemelkedd tanulményi és
ko6z06sségi munkat végzett tanuldk a tanév végén:

. szaktargyi teljesitményért,

o példamutaté magatartasért,

o kiemelked6 szorgalomért,

. példamutatd magatartasért €s kiemelkedd szorgalomért
dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.
Az a nyolcadik osztalyos tanuld, aki nyolc éven at kivalo tanulméanyi eredményt ért
el, illetve orszagos tanulmanyi versenyen az iskola hirét dregbitette az "Ev tanuloja"
kitlintetést kapja targyjutalommal, melyet a tanévzard iinnepélyen az iskola
kozossége elott vehet at.
Az iskolai szinti versenyek elsé harom helyezettje oklevelet kap.
Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eldadasokon, bemutatdékon
eredményesen szerepld tanulok osztdlyfonoki vagy igazgatéi dicséretben

részesiilnek.

20



A kiemelked6é eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast
tanusito tanuldi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

18.A tanulokkal szembeni fegyelmezd intézkedések

Azt a tanulot, aki

. tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

. vagy a tanuldi hazirend eldirasait megszegi,

o vagy igazolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.
Az iskolai biintetések formai

o szaktanari figyelmeztetés,

o napkozis neveldi figyelmeztetés,

o osztalyfonoki figyelmeztetés,

o osztalyfonoki intés,
o osztalyfonoki megrovas,
o igazgatoi figyelmeztetés,

o 1gazgatoi intés,

o 1gazgatol megrovas,

. tantestiileti figyelmeztetés,

. tantestiileti intés,

. tantestiileti megrovas.
Az iskolai biintetések kiszabasdnal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl
indokolt esetben a vétség stlyatdl fiiggden el lehet térni.
A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanul6t azonnal legaldbb az ,,0sztalyfénoki megrovas”™ biintetésben kell
részesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

° az agresszio, a masik tanuld megverése, bantalmazasa, testi, lelki épségének

tudatos veszélyeztetése;

o az egészségre artalmas szerek (dohéany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala,

fogyasztésa;
° a szandékos karokozas;
. az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése;
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ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

A tanulo stlyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljards is indithat6. A fegyelmi eljaras
meginditasardl az iskola igazgatdja vagy a neveldtestiilet dont.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanulo sziildje a magasabb
jogszabalyokban eldirt moédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités
pontos mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatdrozza
meg.

A tanul6 az iskola pedagdgusa vagy mdas alkalmazottja ellen irdanyuld
kozosségellenes cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, az iskolai,
kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely
sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és
pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a tanuld altal elkdvetett kozosség ellenes
magatartas, vagy azzal torténd fenyegetés biintetdjogi feleldsség hatalya ala tartozik,
a szikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kozosség
ellenes magatartas fegyelmi eljards hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a

tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

19.4 Tankonyv ellatds rendje

Jogszabalyi hattér:
A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény

Ingyenes tankonyvellatasra jogosult 2018. szeptember 1-jét6l valamennyi 1-8 évfolyamra
jaro tanuloja az iskolanak.

Az ingyenes tankonyvellatést iskolank

- tankonyvkolcsonzéssel,

- hasznalt tankonyvek biztositasaval,

- az allami normativa felhasznaldsaval biztositja.

A tankonyvellatas felelds(ok)
feladatai feladat

az ingyenes tankonyvre osztalyfonokok,
jogosultak létszamanak tankonyvfelelds
kozlése

felmérés és tajékoztatas tankonyvfelelds,
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foigazgato

tajékoztatas a felmérés foigazgato
eredményérol

az iskolai tankonyvellatas foigazgato
rendjének meghatarozasa

szerz6déskotés a Kelloval foigazgato

a tankonyvrendelés
elkészitése

- a szakmai
munkak6zdsségek

- az SzM, a DOK
véleményének beszerzése

a tankonyvrendelés
modositasa

a kolesonzott tankonyvek
begytijtése

a kiszallitott tankonyvek
atvétele

a tankonyvek kiosztasa
(szilikséges a befizetést
igazold csekk bemutatésa,
ingyenesség esetén az
érvényes jogosultsag
igazolasa)

potrendelés, vissFzaruzas

tankonyvfelelds,munkako
z0sség-vezetok,
foigazgato

tankonyvfelelos
osztalyfonokok
tankonyvfelelOs

tankonyvfelelOs,
osztalyfonokok

tankonyvfelelds

21.A hazirend elfogadadsdanak és modositasanak szabdlyai

A hazirend tervezetét a nevelok, a tanuldk ¢és a sziilk javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatdja késziti el.

A hazirend tervezetét megvitatjak a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és
véleményiiket kiildotteik  Utjdn  eljuttatjdk az  iskolai  didkonkormanyzat
vezetOségéhez. A didkdonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, és errdl
tajékoztatja az iskola igazgatojat.

A hazirend tervezetét megvitatjdk a nevel6k munkakozosségei, és véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgatojahoz.

A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolaszék és az iskolai
szlildi szervezet (kozosség) véleményét.

Az iskola igazgatgja a tanulok, a nevelok, a sziildk, véleményének

figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa
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elétt az iskola igazgatdja beszerzi a didkonkormanyzat egyetértését, valamint a
sziil6i szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

6. A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten, s az intézmény
foigazgatoja hagyja jova.

7. Az érvényben levé hazirend modositasat — barmely neveld, sziild vagy tanuld
javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a
neveldtestiilet, a didkonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziiloi szervezet
(kozosség) iskolai vezetdsége.

8. A hazirend mddositasat az els6-hatodik pontban leirt moédon kell végrehajtani.

22.Zaro rendelkezések

1.  Ezahazirend 2021. januar 31-én 1ép hatalyba.
2. A hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett az iskola tantestiilete.

Kelt: Kaposvar, 2021.januar 31.

foigazgatd
A Kaposvari Kodaly Zoltan Koézponti Altalanos Iskola Diakénkormanyzata az iskola
Hézirendjét megtargyalta €s jovahagyta, azzal egyet ért.

Kaposvar,2021 januar 31.

DOK segitd tanar

A Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola Sziiléi Munkakozossége az iskola
Héazirendjét megtargyalta és jovahagyta, azzal egyet ért.

Kaposvar,2021. januar 31.

SZM elnoke
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A Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola Intézményi Tanicsa az iskola
Hézirendjét megtargyalta és jovahagyta, azzal egyet ért.

Kaposvar,2021. januar 31.

Intézményi Tanécs elndke
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Fenntartoi jovahagyasi zaradék

A Kaposvari Tankeriileti Kozpont a Kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altalanos Iskola
fenntartoja a Hazirend tartalmat jovahagyja azzal, hogy a benne taldlhato
tobbletkotelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor, kotelezettségvallalasi igény
benyujtasa utan dont.

Kelt: Kaposvar, 2021. januar 31.

Stickel Péter
tankertileti igazgatd
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