A KAPOSVARI KODALY ZOLTAN KOZPONTI
ALTALANOS ISKOLA

TERFIGYELO KAMERA MUKODESI

SZABALYZATA



Adatkezelési szabalyzat a térfigyel6 kamera rendszer miikodtetésével osszefiiggésben
1. A Szabalyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy részletesen meghatarozza a térfigyel6 kamera rendszer

mukaodtetésével kapcsolatos adatkezelési szabalyokat, kiilondsen:
— az adatrogzitésre vonatkoz6 szabalyokat,
— a rogzitett adatok felhasznalasanak eldirasait,
— az adattovabbitési, és betekintési jogok rend;ét,
— az adattorlési kotelezettséget.
2. A Szabalyzat hatalya:

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola
vezetdjére, neveld-oktato feladatot ellaté munkatarsaira, tanuldira, - tovabba a tanuldk sziildire,
gondviseldire, térvényes képviseldire, abban az idétartamban, amikor az oktatasi intézmény
teriiletén tartozkodnak, - valamint a kisegitd személyzetre, és az intézményt bérbe vevo

természetes személyekre.
3. Az adatkezelés jogalapja:

— Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény, (tovabbiakban: Infotv.)

— 2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi
tevékenység szabalyair6l (tovabbiakban: Szvtv.)

—2012. évi L. térvény a munka térvénykonyveérdl (tovabbiakban Mt.)

— az Europai Parlament és a Tanacs 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szoldo rendelete (altalanos
adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR)

— A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag tajékoztatdja a munkahelyi

adatkezelések alapvetd kovetelményeirdl



— A Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatosdg ajanlasa a munkahelyen

alkalmazott elektronikus megfigyelérendszer alapvetd kovetelményeirdl.

4.

Az adatkezel0 neve és elérhetosége:

Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola

Szab6 Zoltanné intézményvezeto , Tel: 82-526-419 ,

email: kodalyzoltan.kozpont@agmail.com

5.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége:

Horvathné dr. Baksa Mercédesz

7400 Kaposvar Szant6 utca 5.

e-mail cime: mercedesz.baksa.horvathne@kk.gov.hu

Telefon: +36 82 795 243

6.
a)

b)

Ertelmez6 rendelkezések:

Térfigyeld kamera rendszer: A térfigyeld kamera rendszer: azok az eszkozok és
megoldasok, melyek kamerdk kihelyezésével és iizemeltetésével lehetové teszik a
terlilet tavolbol torténd megfigyelését, a kamerdkkal képfelvételek készitését, a
felvételek tarolasat, valamint az adatok tovabbitasat.

Porta szolgalat: A Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola belsé szervezeti
egységeként létrehozott egység, a Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altaldnos Iskola
vezetdje és megbizottja. A porta szolgalat az a szolgalati forma, amely soran az erre a
feladatra kijelolt munkavallaldé (portds) az Orhelyén (felallitdsi helyen és mozgasi
korzetben) allando6 vagy ideiglenes jelleggel meghatarozott teriiletet, 1étesitményt vagy
értéket Oriz, véd, illetve kdzbiztonsagi szempontbol ellendriz. A portas az elektronikus
megfigyelérendszer mitkodése utjan kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt a
kotelezettségeit meghatarozd szerzédés keretei kozott, a szerzOdésbdl fakado
kotelezettségei teljesitése céljabol, az informacidés oOnrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szol6 torvény szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése mellett,
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d)

9)

h)

illetve e torvényben meghatarozott korlatozé rendelkezések betartasaval készithet,
illetve kezelhet. E tevékenysége sordn vagyondrzési feladatokat ellatdé személy
adatkezel6nek mindsiil.

Teriilet: A Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola illetékességi teriiletén
1évé olyan teriilet, mely az ingatlan nyilvantartdsban a Kaposvari Kodaly Zoltan
Kozponti Altalanos Iskola altal hasznalt foldrészletként (vagy azon beliili teriiletként)
beazonosithato.

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel

(tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbol levonhatd, az
érintettre  vonatkozé kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
meglrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyre- allithatd. A személy
kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetleniil vagy kdzvetve — név,
azonosito jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz0 tényezd alapjan azonositani lehet.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (bele- értve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az Adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzéaférhetévé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozds, torlés,
illetve megsemmisités.

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szadmara torténd
hozzaférhetvé tétele. A Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola részérdl
nem torténik adattovabbitds harmadik személy részére.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem

lehetséges.



J) Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly

rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi.

7. A teriileti térfigyelo kamera rendszer

7.1. A rendszer felépitése:
A tertileti térfigyeld kamera rendszer az alabbi részekbdl all:

— a teriiletre kihelyezett kamerakbdl,

— a kozponti megfigyeld, illetve rogzitd helyiségbdl a sziikséges eszkozokkel és miiszaki

megoldéasokkal.

7.2. A terliletre kihelyezett kamerak

- A teriiletre kamerat kihelyezni és {lizemeltetni csak a jelen szabalyzatban foglaltak
szerint, a kamera elhelyezési dontésének megfelelden lehet. A kamerakat tehat a
szabalyzat altal meghatarozott helyre lehet kihelyezni ugy, hogy a szabdlyzatban
szerepld teriilet megfigyelésére legyen alkalmas.

- A kamerak pontos kihelyezési helyérdl az ellendri szolgalat a megfigyelni szant teriilet
jol lathatosaga figyelembe vételével dont. Indokolt esetben javaslatot tehet adott teriilet
pontos megfigyelése érdekében tobb kamera elhelyezésére a Szervezet vezetdje
szamara.

- A kamerékat jol lathato helyre kell kihelyezni. A kihelyezett kamerak iizemeltetésének
tényérdl minden megfigyelt helyen tajékoztatot kell kihelyezni.

A térfigyelo rendszerben a megfigyelés céljanak megfeleld miiszaki tanusitvannyal

rendelkezd kamerakat alkalmazni.
7.3. T4jékoztatas

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabalyairol szolod
2005. évi CXXXIIL. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal eldirtaknak megfelelden, az
épiiletben megjelenni kivano harmadik személyek részére Kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti

Altaldnos Iskola figyelemfelhivo jelzést helyez el annak tényérél, hogy az adott teriileten



elektronikus térfigyel6 rendszer mitkédik. A munkavallalok tajékoztatasa jelen szabalyzatban

rogzitettek szerint torténik.
7.4. A kozponti helyiség

A teriileti térfigyeld kamera rendszer kozponti megfigyeld és rogzitd, illetve adatkezeld
helyisége Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola Kaposvar, Fé utca 40-44 cimén

talalhato épiiletének erre a célra biztositott helyiségében talalhato.

A kihelyezett kamerak altal kozvetitett képek:

— folyamatos figyelemmel kisérésének lehetdségét monitor biztositja,
— a képek rogzitése egy kozponti tarold egységre (szerverre) torténik.
7.5. A felvételek megtekintése

A Szervezet altal alkalmazott térfigyeld rendszer kozvetlen megfigyelésre (él0kép)
hasznalhato, kozvetlen megfigyelésre kizardlag a jelen szabdlyzat szerinti munkakorben
foglalkoztatott munkatarsaknak, és kizarolag a munkakdriik ellatdsahoz sziikséges mértékben
van joga. A képfelvételek megtekintésére €s esetleges visszanézésére szolgaldo monitort gy
kell elhelyezni, hogy a képfelvételek sugarzésa alatt azokat a jogosultsdgi koron kiviili

személyek ne lathassak.

8. A rendszer iizemeltetési rendje

8.1. A rendszer lizemeltetésének célja: A munkavallalok megfigyelése az Mt. 9. § és 11. §
el6irasai szerint valosulhat meg. Az lizemeltetetés sordn be kell tartani az Infotv. 4. §
eloirasait.
A teriileti térfigyel6 kamera rendszer ilizemeltetésének elsOdleges céljat az Szvtv.
hatdrozza meg. Az Szvtv. négy esetben teszi lehetévé az elektronikus

megfigyeldrendszer alkalmazasat:
a) az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,
b) a veszélyes anyagok Orzése,

c) az iizleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme,



d) vagyonvédelem.
8.2. A rendszer tulajdonosa ¢€s lizemeltetdje

A teriileti térfigyeld kamera rendszer a Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos Iskola
tulajdona. A rendszer hasznalatara, kezelésére, lizemeltetésére a Kaposvari Kodaly Zoltan

Kozponti Altalanos Iskola altal meghatarozott egység és személyzet jogosult.
8.2. A Térfigyel6 kamerarendszer lizemeltetése
A térfigyeld kamerarendszer altal kozvetitett képek:

o folyamatosan megfigyelésre keriilnek

o rendszeresen megfigyelésre keriilnek.*

A megfigyelés id6tartama: .................ooeeeean. napokon ........... oratol — ...........

oOraig tart.
X esetenként megfigyelésre keriilnek
o megfigyelésre nem keriilnek™*

A térfigyeld kamerarendszer altal kozvetitett képek megfigyelésének célja, hogy az ellendri
szolgalat attekintést kapjon a megfigyelt teriiletek allapotardl, helyzetérdl, és indokolt

esetben azonnali intézkedést tegyen, illetve kezdeményezzen.
A térfigyel kamerarendszer képeinek rogzitése:
X folyamatosan — a nap 24 orajaban — torténik,
o rendszeresen torténik.*
A rogzités idtartama: ..., napokon ........... Oratol — ........... oraig.

A képek rogzitésének célja, hogy sziikséges esetben bizonyitasi eszkdzkeént felhasznalhatok

legyenek az egyes eljarasokban.

8.3. A rogzitett felvételek visszanézése



A térfigyeld kamerarendszer rogzitett képinek visszanézése:

o rendszeresen
o lehetdség szerint

o aképfelvétel rogzitését kovetd napon megtorténik,

X a visszanézésre okot add esemény bekodvetkezésekor torténik meg. ™
A visszanézett felvételeken el kell kiiloniteni:

— a rendkiviili eseményt tartalmazo, (azaz a felvételek adatkezelésére indokot, eljaras

meginditasara illetve kezdeményezésére okot add) felvételrészeket,

— a rendkiviili eseményt nem tartalmazoé felvételektol.

8.4. A teriileti térfigyeld kamera rendszerrel kapcsolatos adatkezelés

8.4.1. A kamerarendszer altal rogzitett felvételek, mint személyes adatok
A teriileti térfigyeld kamera rendszerben rogzitett felvételek személyes adatnak
mindsiilnek, ezért érvényesiteni kell az informacios térvényben szolo térvényben
meghatarozott, valamint jelen szabalyzatban meghatidrozott adatkezelési
szabalyokat.

9. Az adatkezelés alapelvei:

Az adatkezeléssel Osszefliggésben az adatkezelést végzd szerv adatvédelmi tisztviseldjén
keresztiil barmikor:

tajékoztatast kérhet az adatkezelésre vonatkozoan és hozzaférést kérhet a ra vonatkozoan
kezelt adatokhoz,

pontatlan adatok esetén helyesbitést vagy a hianyos adatok kiegészitését kérheti,

a hozzajarulasa alapjan kezelt adatok torlését kérheti,

adatai kezelése ellen tiltakozhat,

kérheti az adatkezelés korlatozasat.

Tajékoztatas kérése alapjan — amennyiben az nem esik toérvényben meghatarozott érdekbdl
korlatozas ala:

—megismerheti, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e az adatkezeld szervnél,

¢s jogosult arra, hogy a ra vonatkozoan kezelt adatok kapcsan tajékoztatast kapjon arrol, hogy:



milyen célbol kezeli,

mi jogositja fel az adatok kezelésére (jogalapjarol),

mikortol és meddig kezeli az adataikat (id6tartamarol),

milyen adatokat kezel, és azok masolatat az €rintett rendelkezésére bocsatja,

a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoridirol,

harmadik orszagba vagy nemzetkzi szervezet részére torténd tovabbitasrol,

amennyiben azokat nem az érintettdl gyljtotte, akkor az adatok forrasarol,

az automatizalt dontéshozatal jellemzdirdl, ha ilyet alkalmaz az adatkezeld,

az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogairol,

jogorvoslati lehetdségeirdl.

A tajékoztatas iranti és hozzaférésre iranyuld kérelmekre az adatkezeld szerv legkésébb 30
napon beliil valaszol.

Az adat helyesbitésének (modositasanak) kérése esetén a modositani kért adat valosagat az
érintettnek alé kell tdmasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valdban az arra jogosult személy
kéri az adat médositasat. Az adatkezel0 szerv csak igy tudja megitélni azt, hogy az uj adat valds-
e, ¢s ha igen, akkor mddosithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelmii, hogy a kezelt adat
helyes-e vagy pontos-e, akkor az adatkezel6 szerv az adatot nem helyesbiti, csak megjeldli,
azaz jelzi, hogy azt az érintett kifogasolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az adatkezel6 a kérés
hitelességének megerdsitését kovetden, indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti a pontatlan
személyes adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitésrél vagy
megjelolésrdl az adatkezeld szerv az érintettet értesiti.

Az adat torlésének, zarolasanak kérése esetén az érintett kérheti adatainak torlését, ami azt
jelenti, hogy az adatot kezelé szerv koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha:

a személyes adatokat jogellenesen kezelték

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a c€lbol, amiért kezeltek,

ha az érintett hozzajarulasan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, és mas jogalap az
adatok tovabbi kezelését nem teszi jogszerlive,

az adatkezeld szerv szamara az adatok torlését eldird jogszabaly ilyen kotelezettséget allapit
meg, ¢s annak még nem tett eleget. Olyan adatnak a torlését vagy zarolasat azonban az
adatkezeld szerv nem végezheti el, aminek a kezelésére kozhatalom gyakorldsa, jogi
kotelezettsége teljesitése keretében van sziikség, vagy jogi igények -eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, illetve védelméhez kezel. Ezt az adatot ugyanis kotelezd haszndlni,

nyilvantartania. A torlésrdl vagy zarolasrol az adatkezeld szerv az érintettet tajékoztatja.



Kérheti az adatkezelés korlatozasat, amelynek az adatkezel6 akkor tesz eleget, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozés arra az iddtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelé ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és helyette kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

az adatkezelének mar nincs sziliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy is a ra
vonatkoz6 adatkezelés ellen. Ha az adat korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az
adatkezel6 szerv az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja az érintettet.
Jogosult arra is, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak az adatkezeld szervre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett, feladata végrehajtasdhoz sziikséges adatok kezelése, valamint a jogos érdeken alapulod
adatkezelés ellen. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy

amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Kelt: Kaposvar,2021.09.28.



