A TANKONYVELLATAS RENDJE
2018/19 tanéy

Jogszabalyi hattér:

e A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény

Ingyenes tankonyvellatasra jogosult 2018. szeptember 1-jét61 valamennyi 1-8 évfolyamra jard

tanuldja az iskolanak.

Az ingyenes tankonyvellatast iskolank
e tankdnyvkolcsonzéssel,
e hasznalt tankonyvek biztositasaval,
e az allami normativa felhasznélasaval biztositja.

A tankonyvellatas feladatai

feladat hataridd felelds(ok)

az ingyenes tankonyvre jogosultak létszamanak | 2018.12.21. | osztalyfonokok,

kozlése tankonyvfelelOs

felmérés és tajékoztatas 2019.01.10. | tankonyvfelelds,
foigazgato

tajékoztatds a felmérés eredményérol 2019.01.20. | féigazgatd

az iskolai tankonyvellatas rendjének meghatarozasa | 2019.01.25. | féigazgato

szerz0déskotés a Kelloval 2019. marc. | féigazgatd

a tankonyvrendelés elkészitése 2019. marc. | tankdnyvfelelds,

e aszakmai munkakdzdsségek utolso munkakdzosség-

e az SzM, a DOK véleményének beszerzése munkanapja | vezetdk,
féigazgatd

a tankonyvrendelés modositasa 2019. jan. tankonyvfelelOs

a kolcsonzott tankonyvek begytijtése 2019. jun. | osztalyfénokok

elsd fele

a kiszallitott tankonyvek atvétele 2019. aug. | tankdnyvfelelds

a tankonyvek kiosztasa (sziikséges a befizetést | 2019. szept. | tankonyvfelelds,

igazold csekk bemutatdsa, ingyenesség esetén az | 1. hete osztalyfénokok

érvényes jogosultsdg igazolasa)

potrendelés, visszaruzas 2019. szept. | tankdnyvfelelds

A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai:
Az igazgato felelds
a tankOnyvellatas megszervezéséért,

a tankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért
a tankonyvfelelds megbizasaért

az illetékes szervezetek véleményének beszerzéséért.




A tankonyvfelelos

e kapcsolatot tart a tankonyvellatds megszervezésében résztvevo személyekkel
(igazgato, osztalyfonokok, munkakdzosség-vezetok, szaktanarok, sziilok) és a
Kelloval,

e lebonyolitja a tankdnyvrendelést, potrendelést, visszaruzast,

e atveszi €s kiosztja a tankonyveket.

A konyvtdaros

e bevételezi az allam altal ingyenesen biztositott tankdnyveket,

e gondoskodik azok kikolcsonzésérodl és év végi begytijtésérol,

e gondoskodik egy-egy sorozat tankonyv kiadasarol és begyiijtésérol a tanuloszobai
csoportok szamara.

A munkakozosség-vezetik szakmai szempontbodl koordinaljak a tankonyvek kivalasztasat:
e clonyben részesitik a tartds tankonyveket,

e szorgalmazzdk egységes tankonyvcsaladok hasznalatat,
e ¢vfolyamonként Gsszesitik és tovabbitjak a megrendelni kivant tankonyveket.

Az osztalyfonokok
o kiosztjak és begyljtik a sziil6k rendelési igényét tartalmaz6 nyomtatvanyt,

e részt vesznek a tankonyvek kiosztdsdban, tanév végén a kolcsonzott konyvek
begytijtésében.

A szaktandrok a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok
szamara a megrendelni kivant tankonyvet.

Kaposvar, 2018. oktober 1.

Szabd Zoltanné Kudomrak Zsuzsanna
foigazgato



